
 

 

Technischer Sachbearbeiter (m/w/x) im Vertriebsinnendienst 
 
 
Werde Teil unseres Familienunternehmens, lerne neue Technologien kennen und finde Deine persönliche Herausforderung. 
Als autorisierter Partner von Leica Geosystems, bieten wir Dir die Möglichkeit mit Deinem Talent in einer wachsenden und 
äußerst spannenden Industrie der Vermessung Fuß zu fassen. 
 
Finde Deinen Spaß und Freude an den Aufgaben und legen Sie den Grundstein ein wesentlicher Teil eines tollen Teams zu 
sein. 
 
Aufgaben 
 
- du bist das Allroundtalent im Team 
- organisatorisch und administrativ unterstützt du unseren Vertriebsaußendienst 
- du berätst unsere Kunden und potenzielle Neukunden zu unserer Lösung 
- Erstellung von Angeboten, Aufträgen und Kundendienstaufträgen 
- die Steuerung und Kontrolle von neuen und bestehenden Prozessen ist dein tägliches Geschäft 
- Termine und Fristen hast du stets im Blick, um unseren Kunden und Partnern die bestmögliche Dienstleistung zu bieten 
- Kommunikation zu und Unterstützung von unseren Vertriebspartnern 
 
Qualifikation / Anforderungen 
 
- idealerweise abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- technisches Verständnis 
- sicherer Umgang mit MS-Office 
- freundliches, aufgeschlossenes Auftreten 
- kommunikatives Geschick und eine ausgeprägte Servicementalität 
- Teamgeist 
- Gewissenhaft, zuverlässig sowie eine dienstleistungsorientierte Arbeitsweise 
 
Benefits 
 
- Ein sicherer Arbeitsplatz in einem dynamischen und innovativen Umfeld 
- Unbefristete Teil- oder Vollzeitstelle 
- flexibles Gleitzeit-Arbeitsmodell 
- attraktive Vergütung 
- regelmäßige Teamevents 
- Verantwortungs- und Entscheidungsspielraum 
- Ein engagiertes und hilfsbereites Team 
- Sehr gute Möglichkeiten für die berufliche und persönliche Weiterentwicklung 

                                        

  



 

 

 

Deine Aufgabe 
 
Du übernimmst die Verantwortung für den Vertriebsinnendienst in unserer Niederlassung in Kesselsdorf bei Dresden sowie die 
Organisation und Verwaltung unserer hausinternen Seminare. 
Du unterstützt unsere Vertriebsmitarbeiter im Bereich BackOffice (u.a. Angebotserstellung, Zusammenstellung von 
Ausrüstungen). 
 
Dein Profil 
 
Du hast erfolgreich eine relevante Ausbildung, bspw. Kauffrau/Kaufmann für Bürokommunikation, 
Industriekauffrau/Kaufmann o.ä., absolviert. 
Bestenfalls konntest Du schon Erfahrungen sammeln aber auch als Quereinsteiger bist Du herzlich willkommen. 
Du bist belastbar, ein Organisationstalent und eine Frohnatur. 
Du bist begeisterungsfähig und genauso dynamisch wie unser Unternehmen. 
 
 
Art der Stelle:   Vollzeit, Teilzeit, Festanstellung, Werkstudent 
Arbeitsstunden:   25-40 pro Woche 
Arbeitszeiten:   Montag - Freitag 
Leistungen:  Betriebliche Weiterbildung 
   Flexible Arbeitszeiten 
   Kostenlose Getränke 

Kostenloser Parkplatz 
Preisnachlässe auf Produkte/Dienstleistungen des Unternehmens 

Sonderzahlungen: Weihnachtsgeld / Zusatzzahlungen 
 
Ausbildung:  Lehre/Ausbildung (Wünschenswert) 
Berufserfahrung: Microsoft Office: 1 Jahr (Wünschenswert) 
Sprache:  fließend Deutsch (Wünschenswert) 
Arbeitsort:   Kesselsdorf 
 

 

 

 

 


